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INSTRUKS FOR KONTROLLKOMITEER
Norges Musikkorps Forbund

1. Kontrollkomiteens mandat
Kontrollkomiteens oppgaver fglger av Norges Musikkorps Forbunds (NMFs) vedtekter
§9.1:

De nasjonale og regionale kontrollkomiteene skal arbeide objektivt og uavhengig,
og forholde seg ngytrale i saker som skal behandles av organene de kontrollerer.
Medlemmer og komiteen selv skal alltid vurdere sin habilitet i behandling av saker.

Kontrollkomiteene skal, henholdsvis pa vegne av landsmgatet og regiontinget:

e Kontrollere at landsmgtet og regiontinget blir gjennomfart etter vedtekter
og reglement, og at lovlige vedtak fattes.

e Kontrollere at forbundsstyrets og regionstyrenes vedtak og disposisjoner ikke
er i strid med vedtekter og landsmgtevedtak.

e Gjennomga styreprotokoller og regnskap hvert ar og legge frem beretning for
landsmgtet og regiontinget.

Kontrollkomiteen ma selv vurdere hvilke omrader det saerlig skal ha fokus pa, og
utarbeide en sjekkliste og plan for arbeidet med sine kontrollhandlinger.
Retningsgivende dokumenter vil vaere NMFs vedtekter, vedtatt budsjett og avrige
landsmgate- og regiontingvedtak.

Forhold knyttet til gvrige organer og organisasjonsledd i NMF skal kun vurderes der
forholdet vedrarer de oppgaver styret er tillagt etter NMFs vedtekter.

Kontrollkomiteen er ikke et ankeutvalg/klageorgan, varslingsmottak eller et
radgivende organ for styret, men kan veilede styret i prinsipielle saker som
grunnlag for styrets vedtak. Dersom komiteen mottar henvendelser knyttet til
enkeltsaker utenfor kontrollkomiteens ansvarsomrade, skal kontrollkomiteen
henvise vedkommende til andre organisasjonsledd i NMF.

2. Mgater i utvalget
Mater i kontrollkomiteen avholdes med den frekvens, og pa den maten, utvalget
selv anser hensiktsmessig i forhold til de oppgaver utvalget skal utfere.

Kontrollkomiteen skal ved oppstarten av sitt arbeid avtale en mgteplan for mater
med styret. Styreleder eller annet styremedlem mater pa vegne av styret.

Dersom kontrollkomiteen i sin funksjonsperiode anser at styret ikke utfgrer de
oppgaver det er tillagt etter vedtektene pa en forsvarlig mate, eller det avdekkes
andre mangler ved styrets virksomhet, skal utvalget gjgre oppmerksom pa dette i
mgter med styret. Kontrollutvalget skal vurdere om eventuelle endringer styret
beslutter som falge av tilbakemeldingene fra kontrollkomiteen, er tilstrekkelige.
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Varamedlemmer har mgterett pa alle mater og stemmerett ved forfall fra faste
medlemmer. NMF stiller administrasjon til radighet for utvalget.

3. Dokumentasjon og kommunikasjon med styret og andre
Kontrollkomiteen skal ha tilgang til alle opplysninger, redegjorelser og dokumenter
som komiteen anser ngdvendig for a utfare sine oppgaver.

Kontrollkomiteen skal forelegges alle forslag til vedtak som skal behandles pa
landsmgatet og regionting, og kan gi en uttalelse til disse dersom utvalget finner det
ngdvendig.

Kontrollkomiteen kan be styret tilrettelegge for at utvalget, ved behov, kan mgte
administrasjonen for a fa nadvendig informasjon.

4. Protokoll og dokumentasjon

Kontrollkomiteen skal fare protokoller over sine handlinger og sikre skriftlighet
rundt kommunikasjon som utvalget har med styret og andre. | protokollen skal det
komme frem at komiteen har vurdert medlemmenes habilitet.

5. Konfidensialitet
Kontrollkomiteens medlemmer skal bevare taushet om fortrolige forhold de gjares
kjent med i forbindelse med sitt verv.

Opplysninger komiteen mottar skal kun benyttes for utfering av komiteens
oppgaver, og skal ikke gis til utenforstaende. Komiteen skal behandle opplysningene
forsvarlig og i samsvar med personvernreglene.

Kontrollkomiteens interne diskusjoner bgr anses konfidensielle med mindre
utvalget bestemmer noe annet i den enkelte sak.

Kontrollkomiteen beslutter selv i det enkelte mate hva som skal offentliggjeres.

6. Kontrollutvalgets beretninger

Nasjonal kontrollkomité skal gi beretning til landsmatet. Regional kontrollkomité
skal gi sin beretning til regiontinget. Beretningen skal vaere oversendt styret iht. de
frister som er fastsatt for utsending av saksdokumenter til hhv. vedtekter.

Beretningene skal inneholde en beskrivelse av kontrollkomiteens arbeid i den
aktuelle perioden, hva kontrollkomiteen har hatt saerlig fokus pa a kontrollere,
samt komiteens konklusjon om styret har utfert de oppgaver det er tillagt etter
NMFs vedtekter.

7. Deltakelse pa landsmatet og regionting

Kontrollkomiteens medlemmer kan mgte pa landsmgtet og regionting. Komiteens
leder, eller det medlem lederen utpeker, kan redegjore for beretningen, og
hvordan utvalget har arbeidet i perioden.
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8. Forslag til sjekkliste for kontrollkomite:
e Definere komiteens arbeidsomrade og avgrensning
¢ Fullmaktsrutine og at disse falges
¢ Rutine for forvaltning av midlene
e Protokoller
e Strategiplan, handlingsplaner og andre relevante dokumenter
e Budsjett, regnskap og resultatrapportering
¢ Medlemsutvikling og rapportering
e @konomirutiner
e Resultatregnskap, balanse og noter
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